Leitlinien zur Arbeit im Landesvorstand

Gemal 8§ 19 Absatz 2 der Geschaftsordnung des Landesverbands Hamburg der Freien Demo-
kratischen Partei hat der Landesvorstand am 10. Mai 2021 die nachstehenden Leitlinien zur Ar-
beit im Landesvorstand fir die Amtsperiode 2021 — 2023 beschlossen und gem. Entscheidung

vom 10. Mai bzw. 31.Mai in Ziffer 1.1 ergénzt. Sie treten am Tag ihrer Beschlussfassung in

1. Landesvorstand

1.1 Teilnehmerinnen und Teilnehmer an Sitzungen

a. An den Sitzungen des Landesvorstands nehmen regelméfig die Mitglieder des Landes-

vorstands gemald 8§ 16 Absatz 1 der Satzung mit Stimmrecht, die in § 16 Absatz 2 ge-
nannten Funktionstrager mit beratender Stimme teil.

Als standige Gaste nehmen der Président des Landesparteitags, die Vorsitzenden der
FDP-Birgerschaftsfraktion sowie je eine Vertreterin oder Vertreter der Liberalen Senio-
ren Hamburg und der Liberalen Schwulen und Lesben, Landesverbandes Nord an den
Sitzungen teil. Die Gaste mussen der FDP, Landesverband Hamburg angehéren.
Jedes Mitglied des Landesvorstandes arbeitet ehrenamtlich am Erfolg der FDP Ham-
burg. Gegenseitiger Respekt, kollegialer Umgang und die Freude an der gemeinschatftli-
chen Arbeit sind zu pflegen und zu férdern.

1.2 Einberufung und Durchfiihrung der Sitzungen

a. Der Landesvorstand stellt mit halbjahriger Vorschau einen Sitzungsplan fur seine Sitzun-

gen auf. AuBerordentliche Sitzungen werden nach § 19 Absatz 3 der Geschaftsordnung
des Landesverbandes oder auf Beschluss des Préasidiums einberufen. Der Landesvor-
stand tagt in der Regel einmal im Monat und behdlt sich einen weiteren Sitzungstermin
pro Monat vor.

Der Landesgeschéftsfihrer Gbernimmt in den Sitzungen des Landesvorstandes die Fih-
rung der Protokolle. Im Falle seiner Verhinderung benennt der Landesvorstand zu Be-
ginn seiner Sitzung einen Protokollfihrer.

Jeder stimmberechtigte und beratende Teilnehmer ist antragsberechtigt. Finanzwirksame
Antrage bedurfen der Abstimmung mit dem Landesschatzmeister vor Beratung im Lan-
desvorstand.

Der Landesparteitagsprasident hat ein Vorlagerecht fur seinen Geschéftsbereich.

Die Feststellung der Beschlussfahigkeit erfolgt gemaf 8 19 Absatz 1 der Geschéftsord-
nung des Landesverbandes. Die Beschlussfassung erfolgt in der Regel in den Sitzungen
des Landesvorstands.

Auf3erhalb von Sitzungen kdnnen Beschlisse im Umlaufverfahren gefasst werden, so-
fern alle stimmberechtigten Mitglieder mit dem Verfahren einverstanden sind. Dies gilt
auch fur Entscheidungen des Landesvorstands zu Aufnahmeantragen, mit Ausnahme
der Wiederaufnahme ehemaliger FDP-Mitglieder oder ehemaliger Mitglieder anderer
Parteien, wenn die Mitgliedschaft nicht langer als zehn Jahre zuriickliegt. Uber diese ent-
scheidet der Landesvorstand in seinen Sitzungen. Das Ergebnis ist schriftlich zu doku-
mentieren.

g. Soweit nichts Abweichendes vereinbart wird, werden die Landesvorstandsbeschliisse



nach Abschluss der Sitzungen vom Landesgeschéftsfihrer oder von dem zustandigen
Vorstandsmitglied an die Adressaten Ubermittelt.

1.3 Tagesordnung, Antrage, Protokolle

a.

Die Einladung mit Tagesordnung sowie Antrage und Vorlagen werden spatestens drei
Tage vor der Sitzung an die Teilnehmer der Landesvorstandssitzungen versandt.
Tischvorlagen sind nur in dringlichen Féallen zulassig, wobei die Dringlichkeit zu Sitzungs-
beginn vom Landesvorstand festgestellt wird.

Protokolle werden dem Landesvorstand innerhalb von drei Tagen nach der Sitzung vom
Protokollfiihrer zur Abstimmung vorgelegt. Es werden in der Regel Anwesenheit, An-
trdge, Beschlisse, Abstimmungsergebnisse und Arbeitsauftrédge protokolliert und Vorla-
gen als Anlagen angefugt.

Einwendungen und Erganzungen werden innerhalb von drei Werktagen vom Protokoll-
fuhrer entgegengenommen. Er nimmt die Anderungen in den Protokollentwurf auf und
legt dem Landesvorstand die Uberarbeitete Version zur Schlussabstimmung vor. Sie gilt
als beschlossen, falls innerhalb von zwei Werktagen kein weiterer Abstimmungsbedarf
angemeldet wird.

Beschlossene Protokolle und die Ergebnisse von Umlaufabstimmungen werden dem
Landesvorstand, den Vorsitzenden der Gliederungen und der Landesfachausschiisse
zugeleitet, im Intranet der FDP Hamburg verdéffentlicht und vom Landesgeschaftsfihrer
revisionssicher zur Akte genommen.

Die Beschlusskontrolle obliegt dem Présidium, das dem Landesvorstand regelmafig
Uber die Durchfiihrung der Beschliisse berichtet.

2. Prasidium

2.1 Teilnehmerinnen und Teilnehmer an Sitzungen

An den Sitzungen des Prasidiums nehmen die Mitglieder des Prasidiums gemaR § 16 Absatz 4

der Satzung sowie der Landesgeschaftsfiihrer als standiger Gast teil.

2.2 Einberufung und Durchfihrung der Sitzungen

a. Das Prasidium stellt mit halbjahriger Vorschau einen Sitzungsplan fir seine Sitzungen

C.

auf. AuBerordentliche Sitzungen kdnnen kurzfristig auf Antrag von mindestens einem
Drittel der Prasidiumsmitglieder unter Angabe der Tagesordnung einberufen werden.

Der Landesgeschéftsfiihrer bernimmt die Fihrung des Protokolls. Im Falle seiner Ver-
hinderung benennt das Préasidium zu Beginn seiner Sitzung einen Protokollfiihrer.
AulRerhalb von Sitzungen kdnnen Beschlisse im Umlaufverfahren gefasst werden, so-
fern alle stimmberechtigten Mitglieder mit dem Verfahren einverstanden sind. Das Ergeb-
nis ist schriftlich zu dokumentieren.

Das Prasidium unterrichtet den Landesvorstand geméafR § 16 Absatz 4 Satz 2 der Sat-
zung Uber seine Beschlisse.

2.3 Tagesordnung, Antrage, Protokolle

a. Die Einladung mit Tagesordnung sowie Antrdge und Vorlagen werden spatestens drei

Tage vor der Sitzung von der Landesvorsitzenden oder vom Landesgeschaftsfihrer an
die Teilnehmer der Prasidiumssitzungen versandt.



b. Tischvorlagen sind nur in dringlichen Fallen zulassig, wobei die Dringlichkeit zu Sitzungs-
beginn von der Landesvorsitzenden oder vom Prasidium festgestellt wird.

c. Protokolle werden dem Prasidium innerhalb von zwei Tagen nach der Sitzung vom Pro-
tokollfiihrer zur Abstimmung vorgelegt. Es werden in der Regel Anwesenheit, Antrage,
Beschlusse, Abstimmungsergebnisse und Arbeitsauftrage protokolliert und Vorlagen als
Anlagen angefugt.

d. Einwendungen und Erganzungen werden innerhalb von zwei Werktagen vom Protokoll-
fuhrer entgegengenommen. Er arbeitet die Anderungen in den Protokollentwurf ein und
legt dem Prasidium die Uberarbeitete Version zur Schlussabstimmung vor. Sie gilt als be-
schlossen, falls innerhalb von zwei Werktagen kein weiterer Abstimmungsbedarf fir die
Folgesitzung angemeldet wird.

e. Beschlossene Protokolle werden den Teilnehmern an Landesvorstandssitzungen zur
Kenntnis gegeben und werden vom Landesgeschaftsfiihrer revisionssicher zur Akte ge-
nommen.

f. Die Beschlusskontrolle erfolgt durch das zustandige Prasidiumsmitglied. Es berichtet
dem Prasidium tber die Durchfiihrung von Beschlussen.

3. Aufgaben und Verantwortungsbereiche des Landesvorstands
3.1 Gemeinsame Aufgaben

a. GemaR § 16 Absatz 1 der Satzung leitet der Landesvorstand verantwortlich den Landes-
verband nach Mal3gabe der Satzung und der Beschlisse des Landesparteitags.

b. Er vertritt den Landesverband gegentiber der Bundespartei. Er ist verpflichtet, auf den
Landesparteitagen Uber die Durchfiihrung der vom Landesparteitag gefassten Be-
schliisse zu berichten.

3.2 Aufgaben des Landesvorstands

a. Die Aufgaben des Landesvorstands werden in einer Geschéaftsverteilung festgelegt. Die
Ubersicht wird als Anlage beigefigt.

b. Die Landesvorstandsmitglieder sind gemaR der nach Absatz A festgelegten Zustandig-
keiten zur Mitarbeit in den Beratungsorganen des Landesverbands verpflichtet und neh-
men Stellung zu Antrdgen an den Landesparteitag und den Landesvorstand. Sie wirken
an der Programm- und Offentlichkeitsarbeit des Landesverbands mit und pflegen den re-
gelmafigen Austausch mit den fachlich zustandigen Abgeordneten der FDP-Biirger-
schaftsfraktion sowie mit Verbanden und Organisationen in ihrem Zustandigkeitsbereich.

3.3 Bindung an die Beschliisse

Der Landesvorstand vertritt seine Beschlisse gemeinsam. Abweichende Auffassungen kénnen
bei der Beschlussfassung zu Protokoll gegeben und als persdnliche Meinung vertreten werden.

3.4 Finanzen

Zahlungen von Betrdgen ab 1.000 Euro erfordern die Unterschriften des Landesschatzmeisters
sowie eines weiteren Prasidiumsmitglieds oder des Landesgeschéftsfiihrers. Fir darunterlie-
gende Betrage genugt fur den Zahlungsverkehr eine Unterschrift nach MalRgabe des Landes-
schatzmeisters.



3.5 Presseerklarungen

Stellungnahmen fur den Landesverband und Presseerklarungen sollen im Prasidium im Rahmen
einer einstindigen Frist abgestimmt werden. In der Regel gibt die Landesvorsitzende diese fur
den Landesverband ab, gegebenenfalls auch gemeinsam mit dem zustandigen Fachsprecher
des Landesvorstandes.

4, Landesfachausschisse
4.1 Einrichtung und Zuschnitt

Die Landesfachausschisse sind gemafR § 22 der Geschaftsordnung des Landesverbandes be-
ratende Organe des Landesverbands. Gemal § 20 Absatz 3 der Geschéftsordnung des Lan-
desverbandes beschlief3t der Landesvorstand tber ihre Einrichtung sowie den fachlichen Zu-
schnitt und fuhrt die konstituierenden Sitzungen durch.

4.2 Arbeitsweise

a. GemalR § 22 Absatz 2 der Geschaftsordnung des Landesverbandes bearbeiten die Lan-
desfachausschisse vorrangig die Auftrdge des Landesvorstands sowie Uberwiesene An-
trdge des Landesparteitags. Gemal § 12 Absatz 9 Buchst. g der Geschaftsordnung des
Landesverbandes kdnnen sie eigene Antrage an den Landesparteitag richten.

b. Mit Kenntnis des Landesvorstands kdnnen die Landesfachausschiisse Arbeitsgruppen
einrichten sowie externe Experten in ihre Arbeit einbeziehen.

C. Zu den Sitzungen laden die Landesfachausschussvorsitzenden lber die Landesge-
schéftsstelle die interessierten Mitglieder des Landesverbands Hamburg sowie gemar 8
22 Absatz 1 der Geschaftsordnung des Landesverbandes die fachlich zustandigen Mit-
glieder des Landesvorstands und der Birgerschaftsfraktion sowie die Deputierten ein.

d. Die Landesfachausschisse legen ihre Tagesordnungen und Protokolle dem Landesvor-
stand zur Kenntnis vor.

e. Die Landesfachausschiisse aufR3ern sich gegeniiber der Offentlichkeit gemaR § 22 Ab-
satz 6 der Geschéftsordnung des Landesverbandes nur mit der Zustimmung des Prasidi-
ums.

5. Landesgeschéftsstelle

5.1 Weisungsrecht gegenliiber dem Landesgeschaftsfihrer

Weisungsbefugt gegenlber dem Landesgeschaftsfiihrer sind die Landesvorsitzende und in allen
finanziellen Angelegenheiten der Landesschatzmeister.

5.2 Befugnisse des Landesgeschaftsfihrers

Der Landesgeschéftsfuhrer ist weisungsbefugt gegentiber allen Mitarbeitern der Landesge-
schaftsstelle. Befugnisse in wirtschaftlichen Angelegenheiten werden dem Landesgeschéftsfiih-
rer nach Maf3gabe der Landesvorsitzenden oder des Landesschatzmeisters erteilt.

5.3 Umgang mit Schriftverkehr

a. Die Landesgeschéftsstelle fiihrt Buch Uber den ein- und ausgehenden Schriftverkehr.



b.

Die Mitglieder des Prasidiums werden vom Landesgeschéftsfiihrer Gber den an den Lan-
desverband gerichteten eingehenden Schriftverkehr unterrichtet, soweit er nicht einem
zustandigen Landesvorstandsmitglied zugeordnet werden kann.

Schriftverkehr, der sich an den Landesvorstand richtet, wird dem Landesvorstand in ge-
eigneter Form zeitnah zur Kenntnis gebracht. Schreiben an das Préasidium werden dem
Prasidium vorgelegt.

5.4 Mitgliederverwaltung

a.

Die Aufnahme von Mitgliedern erfolgt gemaf 8 4 Abs. 3 der Geschaftsordnung des Lan-
desverbandes durch den Landesvorstand im Einvernehmen mit der zustandigen ortlich
untersten Gliederung. Nach Eingang eines Antrags auf Mitgliedschaft informiert der Lan-
desgeschaéftsfihrer unverziglich das Prasidium und fiihrt mit dem Landesschatzmeister
eine formale Prufung des Antrages durch.

Nach Abschluss der formalen Priifung leitet die Landesgeschaftsstelle den Aufnahmean-
trag der ortlich zustandigen Gliederung sowie dem Landesvorstand umgehend zu, mit
der Bitte um Beschlussfassung Uber den Aufnahmeantrag.

Erfolgt binnen einer Woche nach Zuleitung des Antrages kein Widerspruch, gilt dies ge-
maf 8§ 4 Abs. 3 der Geschaftsordnung des Landesverbandes als Zustimmung zur Auf-
nahme. Widerspricht ein Mitglied des Landesvorstandes der Aufnahme, so ist Uber die
Aufnahme in der nachsten Sitzung des Landesvorstandes zu entscheiden.

Die im Umlaufverfahren positiv beschiedenen Aufnahmeantrége sind dem Landesvor-
stand in seiner nachsten Sitzung zur Kenntnis vorzulegen.

Der Landesvorstand bzw. die 6rtlich zustandige Gliederung sind lUber die Ablehnung ei-
nes Antrags auf Mitgliedschaft unmittelbar zu informieren.

Uber den Landesverbandswechsel von Mitgliedern sind der Landesvorstand und die be-
troffenen Gliederungen unmittelbar durch die Landesgeschaftsstelle zu unterrichten.



